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 والتوظيف  البشرية الموارد تخطيط

 والتعيين  البشرية الموارد تخطيط

 :العمل  تدفق مخطط شكل على والتعيين البشرية الموارد  تخطيط عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( ١) رقم  شكل

 البشرية  الموارد تخطيط

 : العمل تدفق  مخطط  شكل على البشرية الموارد  تخطيط عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 

 



 المملكة العربية السعودية 
 وزارة العمل والتنمية الاجتماعية 
 جمعية الرعاية الصحية للأطفال 

 

5 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( ٢) رقم  شكل

 الاستقطاب 

 الأولي  الفرز  •

 : العمل تدفق مخطط شكل  على الأولي  الفرز  عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( ٣) رقم  شكل



 المملكة العربية السعودية 
 وزارة العمل والتنمية الاجتماعية 
 جمعية الرعاية الصحية للأطفال 

 

6 
 

 

 الاختيار  •

 : العمل تدفق  مخطط شكل على الاختيار عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( ٤) رقم  شكل

 التعيين  •

 : العمل تدفق  مخطط شكل على التعيين عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 
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 ( ٥) رقم  شكل

 الجديد  الموظف تعريف •

 : العمل تدفق  مخطط  شكل على الجديد الموظف  تعريف عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( ٦) رقم  شكل

 التجربة   فترة تقييم •

 : العمل تدفق مخطط  شكل على التجربة  فترة تقييم عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 
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 ( ٧) رقم  شكل

 

 الأداء   تقييم

 الأداء  تقييم أهداف  تحديد •

 : العمل  تدفق مخطط شكل على الأداء  تقييم  أهداف  تحديد عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( ٨) رقم  شكل

 المستمر   الأداء  تقييم •

 : العمل  تدفق مخطط  شكل  على  المستمر  الأداء  تقييم عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 
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 ( ٩) رقم  شكل

 

 الأداء   تقييم •

 : العمل تدفق مخطط شكل على الأداء  تقييم عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( ١٠) رقم  شكل
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 التطويرية البرامج 

 التطويرية  الحتياجات  تحليل •

 :العمل  تدفق مخطط  شكل على التطويرية  الحتياجات  تحليل عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( ١١) رقم  شكل

 التطويرية البرامج وموازنة  التخطيط •

 : العمل تدفق مخطط شكل  على التطويرية البرامج   وموازنة التخطيط عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 
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 ( ١٢) رقم  شكل

 التطويرية  البرامج تنفيذ •

 : العمل تدفق  مخطط  شكل على التطويرية  البرامج تنفيذ  عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 

 

 

 

 

 

 

 

 ( ١٣) رقم  شكل

 

 والتقييم   المراقبة •

 : العمل  تدفق مخطط شكل  على والتقييم المراقبة عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 
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 ( ١٤) رقم  شكل

 

 

 

 والحوافز الترقية

 الترقية •

 : العمل تدفق مخطط  شكل على الترقية  عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( ١٥) رقم  شكل

 ( للموظفين) مزايا أو  راتب تعديل أو حافز  اعتماد •

 : العمل  تدفق مخطط شكل  على( للموظفين) راتب  تعديل أو بدل  أو حافز  اعتماد عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 
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 ( ١٦) رقم  شكل

 ( الإدارة لمدير) مزايا أو  راتب تعديل أو حافز  اعتماد •

 : العمل تدفق مخطط  شكل على( الإدارة لمدير) راتب  تعديل أو بدل  أو حافز  اعتماد عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 

 

 

 

 

 

 

 

 ( ١٧) رقم  شكل

 والانتداب   النقل

 موظف  نقل •
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 : العمل تدفق مخطط  شكل على موظف   نقل عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( ١٨) رقم  شكل

 الانتداب  •

 

 : العمل تدفق مخطط  شكل على الانتداب  عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 

 

 

 

 

 

 

 

 



 المملكة العربية السعودية 
 وزارة العمل والتنمية الاجتماعية 
 جمعية الرعاية الصحية للأطفال 

 

15 
 

 

 

 ( ١٩) رقم  شكل

 العمل ومباشرة الإجازة

 سنوية إجازة طلب •

 : العمل  تدفق مخطط  شكل  على السنوية الإجازة  طلب  عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( ٢٠) رقم  شكل

 سنوية  غير  إجازة طلب •

 :العمل تدفق مخطط شكل  على  السنوية غير الإجازة  طلب  عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 
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 ( ٢١) رقم  شكل

 الإجازة   بعد العمل  مباشرة •

 :العمل تدفق مخطط شكل  على  الإجازة  بعد العمل  مباشرة عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( ٢٢) رقم  شكل
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 والتظلم السلف

 السلفة  طلب •

 : العمل تدفق مخطط شكل على  سلفة طلب  عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( ٢٣) رقم  شكل

 التظلم  •

 : العمل تدفق مخطط شكل  على التظلم  عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 
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 ( ٢٤) رقم  شكل

 

 الجزائية الإجراءات

 جزائي  إجراء •

 : العمل  تدفق مخطط شكل  على الجزاءات تطبيق  عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( ٢٥) رقم  شكل

 

 النظر  لفت •

 : العمل تدفق مخطط شكل على النظر  لفت عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 
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 ( ٢٦) رقم  شكل

 

 الطرف وإخلاء والإقالة  الاستقالة

 موظف   استقالة •

 العمل   تدفق مخطط  شكل على  الاستقالة طلب  عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( ٢٧) رقم  شكل
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 موظف  خدمة إنهاء بيان •

 : العمل  تدفق مخطط  شكل على موظف   خدمة إنهاء عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( ٢٨) رقم  شكل

 طرف  إخلاء •

 : العمل تدفق مخطط  شكل على طرف  إخلاء عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 
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 ( ٢٩) رقم  شكل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الموظفين  وسجل  الرواتب جدول 

 الرواتب  جدول  إعداد •

 : العمل  تدفق مخطط  شكل  على الرواتب جدول  إعداد عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 
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 ( ٣٠) رقم  شكل

 الموظف  سجل •

 : العمل تدفق مخطط شكل  على الموظف سجل  عملية إجراءات يوضح  الآتي المخطط 

 

 ( ٣١) رقم  شكل


