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 البيانات الأساسية ل�جمعية الأهلية .1
 

 والديموجرافية لت�جيليةا البيانات -أ

 جمعية الرعاية ال�حية للأطفال الاسمالرسمي ل�جمعية/للفرع �امــلا: -١

 .........................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 .........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 فلذات   :فيحالةكو��مغايراللاسمالرسمي )(اسمالشهرةل�جمعية/الفرع -٢

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

   () فرع  نوع مقر ا�جمعية: () مقر رئيس -٣

 ....................................................................رقم ��جيل المقر الرئيس 

 ....................................................................رقم ��جيل الفرع/الفروع 

 �� مرحلة إيجاد مقر دائم ل�جمعية، خلال الأسابيع القليلة القادمة:الملاحظات المتعلقة إن وجدت

 ...........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 التصنيفالنو�� ل�جمعية -٤

  ال�حة، ا�خدمات الإجتماعيةالملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 .......................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

  ) رجا��/�سائي�عم(  () �سائي نوع ا�جمعية: () رجا�� -٥

 

ــ -٦  هـ06/02/1438ـختأسيس ا�جمعية/الفرع: تـــــار�ـ

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 .......................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت:
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 ة/الفرعتار�خت�جيل ا�جمعي -٧

 هـ06/02/1438الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 .......................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 (    )  غ�� موجودة               )  موجودة  �عم(    :شهادة ��جيل ا�جمعية/الفرع -٨

 �� حالة عدم وجود الشهادة، الأسباب �� :

1- ............................................................................................................................................................................................................................................ 

2- ............................................................................................................................................................................................................................................ 

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 .......................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 ) لا لا (        هل يوجد لوحة خارجية ل�جمعية/الفرع:  (   ) �عم        -٩

 �� حالة عدم وجود اللوحة، الأسباب �� : 

 القادمة �� مرحلة إيجاد مقر دائم ل�جمعية، خلال الأسابيع القليلة -1

............................................................................................................................................................................................. 

 

 (   ) اللوحة تو�ح اسم ا�جمعية/الفرع �املا كما هو م�جل �� النموذج

 (   ) اللوحة تو�ح رقم الت�جيل ا�خاص با�جمعية/الفرع

 (   ) اللوحة تنص ع�� أن ا�جمعية/الفرع خاضعة لإشراف وزارة العمل والتنمية الاجتماعية

 القادمة �� مرحلة إيجاد مقر دائم ل�جمعية، خلال الأسابيع القليلةلاحظات المتعلقة إن وجدت: الم

 .......................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 مكة المكرمةمنطقة ا�جمعية/الفرع: -١٠

 جدةالمحافظة:  -١١

 جدة المدينة: -١٢

 N 21’29’49.4  E 39’14’03.5الموقع بالإحداثيات:  -١٣

 منطقة مكة المكرمةنطاق ا�خدمة:   -١٤

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 .......................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 
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 أ)-1(  : �عبأ بملف الاكسل المرفق صفحةعدد الم�اتب تحت إدارة المقر الرئيس/الفرع -١٥

 

 اسم مدير المكتب بيانات التواصل الإحداثيات الموقع ا�جغرا�� باسم المكت

المقر المؤقت �� مستشفى 

 جامعة الملك عبد العز�ز

               N 21’29’49.4 مدينة جدة

E 39’14’03.5   

 د. زاهر بن فيصل زاهر 0563066366

     

 

 بياناتالتواصل -ب

 حلة إيجاد مقر دائم ل�جمعية، خلال الأسابيع القليلة القادمة�� مر  العـــنــوان الوط�ي ل�جمعية/للفرع: -١

ـــــي شارع عبد الله السليمان الشارع اسم  المقر المؤقت: مستشفى جامعة الملك عبد العز�ز بجدة.رقمالمب�ى  السليمانية ا�حـ

 80205ص ً  ب   الرقمالاضا��......21589   الرمزال��يدي جدة  .المدينة

 .......................................................................................................................................................................................................لقة إن وجدت: الملاحظات المتع

 .......................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

ــــــم......   0563066366 .......ا�جمعية جوال رقم ـــــاكــ رقــ  10530تحو�لة  966126401000  ـــسالـــفـ

 ..........21589 ..الرمزال��يدي.........................80205    رقــــــمصنــــدوقالبـر�د

ــدالإلك��ونـــي ـــ ــ ــ  falathat.org.saلموقعالالك��و�ي ا amamahmod@kau.edu.sa ال��يــ

 �عبئة النموذج وليس تحت الإ�شاء)الموقع الإليك��و�ي �عمل وقابل للدخول أثناء  �عم(

 ) ال��يد الإليك��و�ي مفعل�عم(

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 .......................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 نحن الان بصدد �عي�ن مدير ل�جمعية خلال الأسابيع القليلة القادمة:  مديرا�جمعية اسم -٢

 .:مديرا�جمعية عنوان

 .........................................................................................ال��......................................................لمدينة...............................................................  االمنطقة 

 ....................................................................................................................................................................................... ..................................................الشارع

 .........................................................................الرقمالاضا��.................................................................................................................................رقمالمب�ى

 ....................................................................................................................................................................................................رقم الهاتف الثابت للمدير 

 .......................................................................................................................................................................................................................رقمجوالالمدير 

 .....................................................................................................................................................................................................: الملاحظات المتعلقة إن وجدت

 .....................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 
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 البيانات الإدار�ة

 الإداري  الهي�ل -أ

  24عددالأعضاءالمؤسس�ن  -١
ً
  .عضوا

للائحةالأساسيةل�جمعية عددأعضاءمجلس الإد -٢
ً
   9ارةطبقا

ً
 .عضوا

 ............…………الإدارة مجلس اجتماعات لعقد النظامي للنصاب المحقق ا�حدالأد�ى -٣

 سنة ...........…………الإدارة   دورةمجلس -٤

 .....................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 .....................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 أ ):-2( �عبأ �� ملف الاكسل المرفق العمومية ال�جان الدائمة المؤسسة من قبل ا�جمعية  -٥

 تحت الإ�شاء

 
ــم  ــ ـ أســ

 الـلـجـنـــة

عدد 

 أعضا��ا

عدد  اختصاصها

�ااجتماعا�  

كيفية 

 �شغيلها

1 
     

2 
     

3      

4      

5      

 .....................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 .....................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت:
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 :ب )-2�عبأ بملف الاكسل المرفق (العمومية  ةأعضاء ا�جمعيانات بي -٦

 المهنة الاسم
تار�خ 

 الالتحاق
 الهاتف رقم

 06/02/1438 أستاذ مساعد د جمیل بن عبد العزیز العطا
د. زاھر بن فیصل إبراھیم  

   06/02/1438 أستاذ مساعد زاھر
   06/02/1438 أستاذ مساعد د. سعود بن عبد العزیز باحیدرة

   06/02/1438 أستاذ مساعد د. أسامة بن یوسف صفدر
   06/02/1438 أستاذ مساعد د. بكر بن حسین الحسیني

 الد بن محمد الخادمأ. خ
منسق 
   06/02/1438 الجودة

   06/02/1438 أستاذ مساعد د. ھایدي بنت كمال الوسیة
   06/02/1438 أستاذ مساعد أ. د. أحمد بن سعید أزھر

   06/02/1438 مساعد أستاذ د. شذى بنت محمد بخاري

 أ. عبد الله بن محمد الخادم
منسق 
   06/02/1438 الجودة

   06/02/1438 أستاذ مساعد د. ضحى بنت شكیب الأموي
   06/02/1438 أستاذ مساعد د تركي بن سعد الأحمدي

   06/02/1438 أستاذ مساعد عویض الخشيد. نایف بن 
أ. د. جمیلة بنت عبد العزیز 

   06/02/1438 أستاذ مساعد قارئ

 أ. ولید بن محمد الخادم
منسق 
   06/02/1438 الجودة

   06/02/1438 الإعلام أ. صالح بن محمد البیومي

 أ. بسام بن جمیل أخضر
داعم 

   06/02/1438 للجمعیة

 زیاد بن عبد العزیز فلمبان
داعم 

   06/02/1438 للجمعیة
 06/02/1438 أخصائي د. أحمد بن محمد المجددي

   06/02/1438 أستاذ مساعد أ. د. عبد المعین بن عید الآغا 
   06/02/1438 إداري أ. أسامة بن صالح راوه
   06/02/1438 أستاذ مساعد د. مھا بنت صدیق یسلم

   06/02/1438 إداري أ. أسماء بنت صدیق شعبط
   06/02/1438 إداري أ. خلود بنت محمد شامي
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 :ج )-2(�عبأ بملف الاكسل المرفق : ةإدارة ا�جمعي مجلس أعضاءبيانات  -٧

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المؤهل الوظيفة بالمجلس المهنة الاسم

مدة 

ا�خدمة 

 بالمجلس

 تار�خ الالتحاق

الم�افأة 

إن 

 وجدت

 العنوان ال��يد الالك��و�ي

 جدة AtaJ@kfshrc.edu.sa لایوجد 06/02/2018 سنة كتوراهد رئیس الجمعیة أستاذ مساعد بكلیة الطب د جمیل بن عبد العزیز العطا

 جدة zaherfaisal.kauh@gmail.com لایوجد 07/02/2018 سنة دكتوراه نائب رئیس الجمعیة أستاذ مساعد بكلیة الطب د. زاھر بن فیصل إبراھیم زاھر

 جدة pediatricseckauh@gmail.com لایوجد 08/02/2018 سنة دكتوراه عضو أستاذ مساعد بكلیة الطب د. ھایدي بنت كمال الوسیة

 جدة pediatricseckauh@gmail.com لایوجد 09/02/2018 سنة دكتوراه عضو أستاذ مساعد بكلیة الطب سعد الأحمديد تركي بن 

 جدة pediatricseckauh@gmail.com لایوجد 10/02/2018 سنة دكتوراه عضو أستاذ مساعد بكلیة الطب أ. د. جمیلة بنت عبد العزیز قارئ

 جدة pediatricseckauh@gmail.com لایوجد 11/02/2018 سنة دكتوراه عضو أستاذ مساعد بكلیة الطب د. مھا بنت صدیق یسلم

 جدة pediatricseckauh@gmail.com لایوجد 12/02/2018 سنة دكتوراه عضو أستاذ مساعد بكلیة الطب د. أسامة بن یوسف صفدر

 جدة pediatricseckauh@gmail.com لایوجد 13/02/2018 سنة دكتوراه عضو أستاذ مساعد بكلیة الطب د. بكر بن حسین الحسیني

 جدة pediatricseckauh@gmail.com لایوجد 14/02/2018 سنة دكتوراه عضو أستاذ مساعد بكلیة الطب أ. د. أحمد بن سعید أزھر

mailto:AtaJ@kfshrc.edu.sa
mailto:zaherfaisal.kauh@gmail.com
mailto:pediatricseckauh@gmail.com
mailto:pediatricseckauh@gmail.com
mailto:pediatricseckauh@gmail.com
mailto:pediatricseckauh@gmail.com
mailto:pediatricseckauh@gmail.com
mailto:pediatricseckauh@gmail.com
mailto:pediatricseckauh@gmail.com
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 ٨- المدير التنفيذي: �� مرحلة إختيار مدير تنفيذي ل�جمعية والموظف�ن خلال الأسابيع القليلة القادمة

 ...............................................................................................................ا�جنسية...........................................................................................................................  :رقمالهو�ة

 ..............................................................................................................نوعالعمل.......................................................................................... ...........................................لمؤهلا

 ......................................................................................................لشهري الراتب.........................................................................................ساعات )جزئي/دوام( ك��

 .................................................................................مدةخدم��با�جمعية................................................................................... ..........ا�جهةالتيتتحملالراتب

 ..................................................................................................رقما�حاسب............................................................. ................................................................رقمالت�جيل

 م�جل بالتأمينات:    (   ) �عم                  (  ) لا 

 متفرغ (  ) متفرغ           (   ) غ�� 

 هل تم أخذ موافقة الوزارة ع�� �عي�ن المدير؟

 ............................................................................................................................................................لا، والسبب (     )   (     )  �عم

 .....................................................................................................................................................................................................قة إن وجدت: الملاحظات المتعل

 .....................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 و)-2�عبأ بملف الاكسل المرفق(..........................................................................اجما�� عدد العامل�ن: 

عدد الموظف�ن بدوام ..................................................................:عدد الموظف�ن بدوام �امل

 .............................................................................................................:جزئي

) غ�� �ا��        ( (         )  �ا��  عدد العامل�ن با�جمعية:

 ............................................................................................................................................................................................................................................................................................�سبب

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 د)-2�عبأ بملف الاكسل المرفق (..............................................................................................................................:اجما�� عدد المحاسب�ن

 
 احا�حوكمة والإدارة والإفص .2
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 الإدار�ة والتنظيمات الإدار�ة الهيئة -أ

 :ا�جمعيةالعمومية -١

 .امرأة)      7(      .) رجل     17(       م : العدد الإجما��: ٢٠١٦إجماليعددأعضاءا�جمعيةالعموميةفيبدايةعام  

 .امرأة)     7(       .) رجل   17(         م العدد الإجما��: ٢٠١٦إجماليعددأعضاءا�جمعيةالعموميةفي��ايةعام

 ) عضو    لايوجد �غ�� ز�ادة/نقص (     :اجما�� التغ��فيعددالأعضاءمن بداية السنة

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 :(�عبأ بملف الاكسل المرفق)اجتماع ا�جمعية العمومية السنوي  -٢

 

الكشف التفصي��  عدد ا�حضور  تار�خھ

با�حضور والمنو��ن 

 ومن ناب ع��م

 محضر الاجتماع عقد الاجتماع من

 الدعوة نيابة أصالة

 الأو��

 الدعوة

 الثانية

لم 

 يكتمل

 فقمر   مرفق  

 

 هلتممنعبعضأعضاءا�جمعية العموميةمنالتصو�تعلىبعضالقرارتلوجودمص�حة�خصية؟  -٣

 ) لالا() �عم (

 أ)-3�عبأ بملف الاكسل المرفق (

 ملاحظات السبب اسم العضو

   

 

 ) تم رفع الكشوف والمحاضر ا�خاصة باجتماع ا�جمعية العمومية�عم(

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 

 

 )لا  لا (    ) �عــــم             (  جمعيةعموميةغ��عادية:   اجتماعات هل عقدت -٤
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 :ب )-3كسل المرفق ( �عبأ بملف الا

ا�جهةالطالبةالوزارة،  عدد ا�حاضر�ن تار�خھ رقم الاجتماع

 مجلسالإدارة،

 ٪منا�جمعيةالعمومية25

 ملاحظات المحضر سبب الاجتماع

  مرفق     

 () تم رفع المحاضر ا�خاصة بجميع اجتماعات ا�جمعية العمومية غ�� العادية

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 ٥- ال�جان الدائمة: تحت الإ�شاء

 (      ) يوجد عضو مجلس إدارة �� �ل �جنة دائمة �� ا�جمعية

 ) حقت ال�جان الغرض من تنفيذها من حيث انتظام الاجتماعات وطر�قة التشغيل وفعالية القرارات    (  

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 :ج) )-3(�عبأ بملف الاكسل المرفق (اجتماعات ال�جان الدائمة 

 مرفق المحضر أهم القرارات تار�خھ رقم الاجتماع ال�جنة

     

 () تم رفع محاضر اجتماعات ال�جان الدائمة

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 
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خلال الأسابيع القليلة  والموظف�ن ل�جمعيةمدير تنفيذي �� مرحلة إختيار  :التنفيذي وا�جهاز  الإدارة مجلس -٦

 القادمة

 ........................................ ...........................................................................................................................انتخابأعضاءمجلــسالإدارةا�حــالـيتار�خ

 ......................................................................................................... ...........................................................................تار�خإن��اءدورةمجلسالإدارةا�حا�� 

 
ً
   :عددأعضاءالمجلسالادار�حاليا

ً
 (        )عضوا

      بز�ادةعناللائحةالأساسية (           )عضوا أو نقص (   
ً
 ) عضوا

 .................................................................................................................................................................................................. ..........................................�سبب 

 م��م (            ) بالانتخاب من قبل ا�جمعية العمومية، وم��م   (            ) بالتعي�ن من قبل الوزارة

 (         ) جميع أعضاء مجلس الإدارة ليسوا موظف�ن داخل ا�جمعية باستثناء من وافقت عليھ الوزارة

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

  .�سبة أعضاء مجلس الإدارة المستقل�ن �� .................. % من سائر أعضاءالمجلس

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 :د )-3(�عبأ بملف الاكسل المرفق : ٢٠١٦اجتماعات مجلس الإدارة خلال عام 

مرفق  سبب عدم التنفيذ تم تنفيذها (�عم/لا) أهم القرارات تار�خھ رقم الاجتماع

 المحضر

      

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 
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 ا�حضور/النقاش/التصو�ت �� �عض الاجتماعات لوجودمص�حة�خصية؟  الإدارةمن أعضاءمجلس �عض منع تم هل

 ) لا لا (       ) �عم    (  

 :هـ )-3(�عبأ بملف الاكسل المرفق 

 نوع المنع تار�خھ رقم الاجتماع

 حضور/نقاش/تصو�ت

موضوع القرار/الاجتماع الذي 

 لمنعحصل فيھ ا

اسم 

 العضو

 السبب

      

 

 اجتماعات ع�� الأقل متوزعة ع�� الأر�اع) 4) تم عقد مجلس الإدارة �ش�ل منتظم (�عم(

 ) تم رفع المحاضر ا�خاصة بجميع اجتماعات مجلس الإدارة�عم(

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 )  100%�سبة حضور اجتماعات مجلس الإدارة المنعقدة (

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 
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 :الإدار�ة التنظيمات  -٧

 هل تم تفو�ض أي مهمة متعلقة باختصاصات مجلس الإدارة كما نصت عل��ا اللائحة التنفيذية  لأ�خاص خارج ا�جمعية أو 

 ) لالاشر�ات أخرى  () �عم     (

 و )-3�عبأ بملف الاكسل المرفق ( إذا�انتالاجابة�عم،يجبتوضيحالمهمة، وا�جهة المفوضة والسبب؟ 

 سبب التفو�ض ا�جهة المفوضة المهام المفوضة فيھ الاختصاص

    

 

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 )�عم(       ) لا    �عم(     :والموظف�ن القيادينفيا�جمعية المديرالتنفيذي هلتوجدآليةمحددةلتحديدراتب

 

 ومقارنة مستقل�ن أ�خاص مراجعة تتضمن يةتحديدراتبالمديرالتنفيذيوالموظف�ن القيادينآل إذا �انت الإجابة �عم، فهل

 )�عم(       ) لا �عم،معالتوثيق    (   مرجعية

 إذا �انت الإجابة لا، فما �� الآلية ال�ي حدد ��ا راتب المدير التنفيذي؟

 ...........................................................................................................................................................................................................................................الآلية  

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 ) لا    لا (      وقع تحول �� صرف أو اس��لاك أصول ا�جمعية سواء النقدية أو الثابتة أو المتنقلة؟     (       ) �عم هل

 ز)-3حالة: �عبأ بملف الاكسل المرفق (ة�عم،يجبتعبئة ا�جدول التا�� ل�ل إذا�انتالاجاب

سبب  المبلغ المحول أو قيمتھ تار�خ التحول  نوع التحول 

 التحول 

الاجراء 

 المتخذ

 () اختلاس

 () صرف أموال أو استخدامها  �� مجال غ�� مصرح

() صرف أموال أو استخدامها �� غ�� ما خصصها لھ 

 ھالمت��ع دون علم

    

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................وجدت:الاجراءات المتعلقة إن 
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 () تحو�ل  () نقدا ) شي�ات ة مبالغ ح�ى الانلم يتم صرف أيواسطة: ( ا�جمعيةب أموال من الصرف يتم

  حالةالصرف ��
ً
 ح )-3�عبأ بملف الاكسل المرفق ( : الصرف وأوجھ المنصرف المبلغ إجما�� يو�ح نقدا

 
ً
  .......................................................................................أوجهالصرف..............................................................................................المبلغالمصروفنقدا

 (        ) لا     هلتحتفظا�جمعيةبمحاضرالاجتماعات؟    (       ) �عم

 (        ) لا   يــتـــمالبحثالاجتماعيسنو�ا:  (       ) �عم

 .................................................................................................................................................................................................................................و�حالسبب 

 ملفاتالبحث:

 () غ�� مستكملة () مستكملة

 .......................................................................................................................................................................................................دت: الملاحظات المتعلقة إن وج

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 
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 والمستندات الإدار�ة السياسات واللوائح وال�جلات -ب

 تحت الإعداد �� الأسابيع القليلة القادمة ستخدمها ا�جمعية:اللوائح ال�ي � أنواع -١

1-  

2-  

3-  

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 (        ) لا     يوجد نظام خاص للتوظيف با�جمعية:   (       ) �عم

يوجد لائحة لموظفي ا�جمعية معتمدة من مجلس الإدارة، �شتمل ع�� سلم الأجور والرواتب، الم�افآت، ال��قيات، الإجازات، 

 (        ) لا     م�افأة ��اية ا�خدمة........ وغ��ها:  (       ) �عم

 (        ) لا     ظام لاجازات الموظف�ن:   (       ) �عميوجد ن

 يوجد لائحة أو معاي�� مطبوعة لصرف المساعدات، موافق عل��ا من ا�جمعية العمومية أو مجلس الإدارة  () �عم   () لا

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت:
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ال�جلات -٢  

 تحت الإعداد �� الأسابيع القليلة القادمة:  الإدار�ة ال�جلات -أ

 

 ي)-3ط)،(-3�عبأ بملف الاكسل المرفق (�ستخدما�جمعيةال�جلاتالتالية: 

هل �ستخدمھ ا�جمعية  ال�جل 

 (�عم/لا)

هل �عبأ بطر�قة 

 منتظمة (�عم/لا)

 ملاحظات

    �جلالعضو�ة ال�جلات الإدار�ة

    �جلالاش��ا�ات

    �جلال�جان

    �جلاجتماعاتمجلسالإدارة

    �جلاجتماعاتا�جمعيةالعمومية

    �جلات أخرى 

    �جل النشاطات ال�جلات الفنية

    ل المنتفع�ن�ج

    �جلات أخرى 

ال�جلات والدفاتر 

 المالية

    دف�� يومية عامة

    �جل الأصول الثابتة

    �جل الت��عات العينية

    �جلالت��عاتالنقديـة

    �جل المستودعات

    دف��الأستاذالعام

    دفــ��الصندوق 

    دفـ��حركــةالبنك

    سـجــلالعهدة

 

 

 .ا�جمعية:    (      )�افية        (        )غ���افية لدى والمستندات ل�جلاتا

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت:
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 تحت الإعداد �� الأسابيع القليلة القادمة :ب ـ السندات والإيصالات والأذونات

 () سندقبض() سندصرف() سندقيديومية() إيصالاستلامت��عا�عينيونقدي

() إيصالاستلاماش��ا�ات() إذنصرف() إذنإضافة() أ�سندات/إيصالات/أذونات 

 ........................:................................................................................................................................أخرىتذكر

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 :ج ـ السياسات

 �� حالة وجود السياسة، نرجو إرفاقها (        ) لا      ) �عم   �عم(          :هلا�جمعيةلد��اسياسةمكتو�ةلتضار�المصا�ح

 

�� حالة وجود السياسة،  (        ) لا      ) �عم      �عم  هلا�جمعيةلد��اسياسةمكتو�ة�حمايةالمبلغ�ن:        ( 

 نرجو إرفاقها

 

 (        ) لا      ) �عم     �عم(            :هلا�جمعيةلد��اسياسةمكتو�ةلبيانالمدةالزمنيةللاحتفاظبال�جلات: 

 �� حالة وجود السياسة، نرجو إرفاقها

 

 (        ) لا      ) �عم       �عماتال�خصيةللداعم�ن:  (   هلا�جمعيةلد��اسياسةمكتو�ةلضما�سر�ةالمعلوم

 �� حالة وجود السياسة، نرجو إرفاقها

 

 (        ) لا      ) �عم      �عمهلتم اعتماد النموذج الوط�ي من قبل مجلس الإدارة قبل �سليمھ �� الر�ع الأخ��: (    

 ...................................................................................................................................................................................................................................طر�قة العرض  

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 
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 :د ـ الإفصاح

 ك)-3�عبأ بملف الاكسل المرفق (:هم ا�جمعية أرصدة من بال�حب المفوض�ن

 

 

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 :التالية الوثائق عن الافصاح تم كيف و�ح

ف�ح مباشرة  موقع ا�جمعية 
ُ
ت

 عند الطلب

 لا توجد لا يف�ح ع��ا

    �عم  وا�حوكمةا�خاصةبا�جمعية التنظيم وثائق

    �عم نموذجالبياناتالوط�ي

    �عم سياسةتضار�المصا�ح

 عدادتحت الإ     القوائمالمالية

    �عم سياسةا�خصوصيةوالاحتفاظبالوثائقوإتلافها

    �عم أسماءأعضــاءمجالـسالإدارة

     راتبالمدير

    �عم أسماء الموظف�ن القيادي�ن �� ا�جمعية

 عن المسؤول ال�خص وهاتف وعنوان اسم

 ا�جمعية ووثائق ��جلات الاحتفاظ

   �عم 

    �عم بالبحث القائم

 .......................................................................................................................................................................................................علقة إن وجدت:الملاحظات المت

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 نوع العمل لالمؤه ا�جنسية رقم الهو�ة الاسم
 الدوام  

 (ك��/جزئي)

د جمیل بن عبد 
 متطوع (مؤقتا لحین تعیین موظفین دائمین) رئیس الجمعیة دكتوراه سعودي 1007232117 العزیز العطا

د. زاھر بن فیصل 
 متطوع (مؤقتا لحین تعیین موظفین دائمین) نائب الرئیس دكتوراه سعودي 1030166431 إبراھیم زاھر

ین د. بكر بن حس
 دكتوراه سعودي 1003939582 الحسیني

أمین 
 متطوع (مؤقتا لحین تعیین موظفین دائمین) الصندوق
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عضو مجلس إدارة أو  مع تجار�ة او  عائلية علاقة يوجدأحدمن أعضاء مجلس الإدارة أوالمدراءاوالموظف�ن القيادي�ن لة هل

 ل)-3؟�عبأ �� ملف الاكسل المرفق (ا�جمعية �� اخر  مدير أو موظف قيادي

 ) لا   لا (       ) �عم           (    

 نوع العلاقة منصبھ اسم الموظف ذي الصلة منصبھ اسم الموظف

     

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

ير�� الإفصاح عن أي صفقات تجار�ة تمت ب�ن عضو �� مجلس الإدارة ومؤسس أو عضو مجلس أو مدير مؤسسة مانحة 

 لايوجد: م)-3�عبأ �� ملف الاكسل المرفق (لال السنوات الأر�عة الماضية تمنح ا�جمعية خ

 

اسم عضو 

 المجلس

الطرف الثا�ي �� 

 الصفقة

علاقة الطرف الثا�ي 

 با�جمعية

تار�خ 

 بدايةالصفقة

 قيمة الصفقة تار�خ ان��اء الصفقة

      

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 ا�جمعية،إن مع (ا�خ خدمات،منتجات تقديم )تجار�ة �عاملات لقاء ا�جمعية من مالية �عو�ضات تلقت ال�ي ما ا�جهات

 لايوجد ن)-3: �عبأ �� ملف الاكسل المرفق (وذكرقيمةالتعو�ض ا�خدمة وصف مع  10000فوق  ال�ي المبالغ) .وجدت

 

 قيمة التعو�ض وصف ا�خدمة ا�جهة

   

   

   

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

 

 



 

 النموذج الشامل لبیانات الجمعیات الأھلیة 20

 

 

 

ير�� الإفصاح عن جميع المبالغ المالية ال�ي تلقاها أي عضو �� مجلس الإدارة نظ�� خدمات أو منتجات قدمها ل�جمعية 

ت) وذلك خلال السنوات الأر�عة الماضية: (باستثناء �عو�ضاتھ ال�ي يتلقاها باعتبار عملھ عضوا �� مجلس الإدارة إن وجد

 ص)-3�عبأ �� ملف الاكسل المرفق (

 لايوجد

 التار�خ سببھ قيمة المبلغ الذي تلقاه اسم العضو

    

 .......................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................الاجراءات المتعلقة إن وجدت:
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 البيانات المالية .3

 

 تحت الإعداد وسوف یتم تجھیزھا خلال الأسابیع القلیلة القادمة بالتعاون مع المدقق المالي

 أ)-4�عبأ �� ملف الاكسل المرفق (:م ٢٠١٦الت��عات والايرادات خلال عام  -١

 ملاحظات  المبلغ  يان الب

     الت��عات النقدية 

     افراد 

     مؤسسات مانحة 

     شر�ات وجهات 

     أخرى 

     الت��عات العينية 

     افراد 

     مؤسسات مانحة 

     شر�ات وجهات 

     أخرى 

     إعانات ومنح ح�ومية 

     منح ح�ومية نقدية 

     منح ح�ومية عينية 

     الز�اة 

     ز�اة نقدية 

     ز�اة عينية 

     ت��عات وايرادات الأوقاف 

     ت��عات لبناء أوشراء أوقاف 

     ايرادات وريع أوقاف 

     أخرى ( يتم تفصيلها )

     ايرادات 
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     اش��ا�ات الأعضاء 

     مبيعات السلع وا�خدمات 

     ايرادات عقار�ة 

     استثمار ار�اح 

     ار�اح بيع أصول ثابتة 

     رسوم ال��امج 

 إيرادات أخرى  ( يتم تفصيلها )

 

 

    

     إيرادات أو ت��عات أخرى ( يتم تفصيلها 

      

      

      

     إجما�� الت��عات والإيرادات والمنح 
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 ب)-4ف الاكسل المرفق (�عبأ �� مل :م ٢٠١٦المصروفات خلال عام  -٢

 لاتوجد مصار�ف حاليا، حيث أن ا�جمعية طور التأسيس

إجما��  البيان 

 المصروف 

 توزيع المصروفات 

مصار�ف 

 الإدارة 

مصار�ف 

مجلس الإدارة 

 ( ا�حوكمة ) 

مصار�ف 

جمع 

 الأموال 

مصار�ف 

التشغيل المحملة 

ع�� ال��امج 

 والا�شطة 

مصار�ف 

ال��امج 

 والأ�شطة 

             صار�ف التشغيلية الم

             الرواتب والبدلات 

             الم�افات وا�حوافز

             ت�اليف السفر 

             الإيجارات 

             الصيانة والاصلاحات 

             الكهر�اء والمياة 

             الهاتف وال��يد 

             ت�اليف الاستشارات 

             الملتقيات والمؤتمرات 

             الدعاية والاعلان 

             ضيافة 

مصار�ف أخرى ( يتم 

 تفصيلها ) 

            

-1             

-2             

-3             

             مصار�ف الأ�شطة 

مصار�ف ال��امج والأ�شطة 

 العامة 

            



 

 النموذج الشامل لبیانات الجمعیات الأھلیة 24

 

 

             مصار�ف الز�اة 

مصار�ف الت��عات والهبات 

 المقيدة 

            

مصار�ف الت��عات والهبات 

 غ�� المقيدة 

            

             مصار�ف الأوقاف 

مصار�ف برامج وا�شطة 

 أخرى ( يتم تفصيلها 

            

-1             

-2             

-3             

              

             إجما�� المصروفات 
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 ال��امج والأ�شطة .4
 نرجو  وضع وصف موجز  لمهمة(رسالة) ا�جمعية ال�ي �عمل ع�� تحقيقها:

 توف�� الرعاية ال�حية للأطفال ذوي ا�حاجة-1

 فما فوق  18الس�� لتوف�� فرص عمل مناسبة للسباب �� سن -2

 الفعالة مع جامعة الملك عبد العز�ز والمؤسسات ال�حية الأخرى لاستثمار طاقا��ا �� خدمة العمل ا�خ��ي  إقامة الشرا�ات-3

 إقامة وإدارة منشأة �حية خ��ية تقدم ا�خدمات ال�حية للأطفال ذوي ا�حاجة-4

 لا(            )عم�)      �عم(                              :ا�جمعية اهداف والا�شطةمع مطابقةال��امج تتم هل

 .............................................................................................................:...........................................................................................اذا �ان ا�جواب لا اذكر السبب

 

�عبأ بملف المصار�ف  حسب تناز�� ترتيب مرتبة عام ا�جمعيةخلال نفذ��ا ال�ي والنشاطات وا�خدمات لل��امج صفو  اكتب

 أ)-5الاكسل المرفق (

 والنشاطات وا�خدمات لل��امج وصف أوا�خدمة أوالنشاط ال��نامج نوع

إقامة شراكة مع وزارة الصحة لتقدیم خدمات صحیة في  
فى العزیزیة للولادة والأطفال مجال قلب الأطفال في مستش

حیث تم إنشاء عیادة لقلب الأطفال بواقع مرتین شھریا في 
) أشھر وتم الكشف على 5المستشفى المذكور لمدة (

عشرات المرضى ومعاینتھم وتقدیم الخدمات العلاجیة لھم، 
ومتابعتھم في عیادة القلب، وكذلك معاینة عدد كبیر من 

ومرضى التنویم وإجراء المرضى في العنایة المركزة 
 تصویر القلب بالموجات الصوتیة لجمیع ھؤلاء المرضى.

تم التواصل مع وزارة الصحة لتوفیر عیادات مجانیة  
بالتعاون مع القطاع الخاص في المجمعات الطبیة الخاصة، 

وتمت موافقة سعادة مدیر الشؤون الصحیة على ھذا 
 یاداتالمشروع، ونحن الان بصدد التنسیق بھذه الع

تمت إقامة شراكة مع جمعیة نماء الخیریة لتقدیم الخدمات  
الصحیة للأطفال الذین تتبناھم جمعیة نماء، ونحن الآن 
بصدد التنسیق النھائي للعمل بالكشف على الأطفال في 

العیادات والمجمعات الطبیة الخیریة التي تم الموافقة علیھا 
 من قبل وزارة الصحة

ة مستمرة طوال العام للتبرع بالدم لحمل تبني الجمعیة 
ة الملك عبدالعزیز والتي بدأت منذ لصالح مستشفى جامع

) 20، وذلك بواقع عدد (العام الماضي مع بدایة الجمعیة
) 1445متبرع أسبوعیا، وبلغ إجمالي المتبرعین للآن (

 متبرع، لصالح مرضى الأطفال وغیرھم.
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 ج)-5ب)،(-5�عبأ بملف الاكسل المرفق (تقدمها ا�جمعية بيان بال��امج والأ�شطة وا�خدمات ال�ي 

 تحت الإعداد خلال الأسابيع القادمة

نوع ال��نامج أو 

النشاط أو 

 ا�خدمة

إجما�� عدد  عدد المستفيدين

 المستفيدين

 رمز النشاط المصروفات الإيرادات

عدد المستفيدين 

 السعوديون 

عدد المستفيدين غ�� 

 سعودي�ن

 برسوم معفى

 مخفضة

برسوم  معفي برسوم

 مخفضة

 برسوم

 

 

 ج)-5ا �عبأ بملف الاكسل المرفق (بيان بنوع المساعدات ال�ي تقدمها ا�جمعيات للمستفيدين وحجمه

 تحت الإعداد خلال الأسابيع القادمة

 

 اجما�� مبلغ المساعدات إجما�� عدد المستفيدين عدد المستفيدين نوع المساعدات

 وديون غ�� سع سعوديون 

         مساعدات أيتام

         مساعدات أرامل

         مساعدات مطلقات

مساعدات ظروف 

 خاصة

        

         مساعدات عينية

         أخرى 

         المجموع

 

 


	1. البيانات الأساسية للجمعية الأهلية
	أ‌- البيانات التسجيلية والديموجرافية
	ب‌- بياناتالتواصل
	أ‌- الهيكل الإداري
	٦- بيانات أعضاء الجمعية العمومية (تعبأ بملف الاكسل المرفق 2-ب ):
	٧- بيانات أعضاء مجلس إدارة الجمعية: (تعبأ بملف الاكسل المرفق 2-ج ):
	٨- المدير التنفيذي: في مرحلة إختيار مدير تنفيذي للجمعية والموظفين خلال الأسابيع القليلة القادمة


	1
	2
	2. الحوكمة والإدارة والإفصاح
	أ‌- الهيئة الإدارية والتنظيمات الإدارية
	١- الجمعيةالعمومية:
	٥- اللجان الدائمة: تحت الإنشاء
	٦- مجلس الإدارة والجهاز التنفيذي: في مرحلة إختيار مدير تنفيذي للجمعية والموظفين خلال الأسابيع القليلة القادمة
	٧-  التنظيمات الإدارية:

	ب‌- السياسات واللوائح والسجلات والمستندات الإدارية
	٢- السجلات


	3. البيانات المالية
	4. البرامج والأنشطة

